MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
INSTITUTO DIPLOMATICO

VAGAS PARA ESTAGIOS SERVICOS EXTERNOS
1° Semestre de 2017/2018

Representacdes e Missfes Permanentes

SERVIGCO VAGAS PERFIL DO DESCRIGCAO DAS FUNGCOES A DESEMPENHAR OBSERVAGO
ESTAGIARIO ES
o Relag6es Internacionais, - Acompanhamento e apoio ao trabalho nas véarias comissdes
Missdo ONU/Nova lorque 3 o _
Direito, Economia e Gestdo | da AGNU
Vaga E1.01/1s/1718
- Reforcar o acompanhamento das areas seguidas pela
Relag6es Internacionais; Missdo (DH, Desarmamento, OMC, UNHCR, ICRC, OMS,
Missdo NUOI/Genebra 3 Direito; Historia; OMPI, ITU, CERN)
Vaga E1.02/1s/1718 Economia e Gestao - Participar em reunides multilaterais no ambito das areas
acima mencionadas e em reunides de coordenacdo da UE,
elaborar respectivos relatos
3 Relagdes Internacionais - Apoio a presidéncia portuguesa de féruns ou organizacdes | Vaga elegivel
Delegacdo Permanente de A _ o
) Portugués  avangado e | internacionais. para Erasmus +
Portugal junto da OCDE 1

Vaga E1.03/1s/1718

dominio da lingua inglesa ou
francesa
Aptiddes informaticas
conhecimentos na Gtica do

utilizador: MS Word e MS

- Assessoria Presidente

- Comite Relagdes Externas OCDE
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Excel

Delegacédo Permanente de
Portugal junto da OCDE

Vaga E1.04/1s/1718

Relac6es

Internacionais/Direito
Portugués  avancado e
dominio da lingua inglesa ou
francesa
Aptiddes
conhecimentos na otica do
utilizador: MS Word e MS

Excel

informaticas

- Preparacéo de encontros, reunides bilaterais, multilaterais e
acompanhamento  de  grupos de  trabalho  de
desenvolvimento/ambiente/assuntos sociais

- Apoio na preparacdo de reunibes internacionais,

acompanhamento do trabalho no Comité Executivo

Vaga elegivel

para Erasmus +

Delegacéo Permanente de
Portugal junto da OCDE

Vaga E1.05/1s/1718

Economia, Financgas
Portugués  avancado e
dominio da lingua inglesa ou
francesa
Aptiddes informaticas
conhecimentos na oOtica do
utilizador: MS Word e MS

Excel

- Ligacdo com ministérios sectoriais e agentes economicos
nacionais, incluindo a assessoria aos conselheiros técnicos

desta Delegacéo

Vaga elegivel

para Erasmus +
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Delegagéo Portuguesa
junto da NATO

Vaga E1.06/1s/1718

Direito, Economia, Gestéo,
Relagdes Internacionais,
Comunicacao Social,
Historia

Portugués e Inglés avancado,
Francés Intermédio.
Aptiddes informaticas
conhecimentos na 6tica do
utilizador: MS Word, MS
Excel, MS PowerPoint, bom
conhecimento de redes

sociais

- Preparacdo de encontros, reunides bilaterais e
multilaterais, incluindo: analise documental, preparacéo
posicao nacional e relato com conclusdes

- Recolha e tratamento de dados no ambito da promocao de
candidaturas nacionais e lugares de estrutura NATO

- Preparacdo de Visitas de delegacGes portuguesas ao
Quartel-General da NATO e DelegacOes Estrangeiras a
Portugal

- Planeamento, instrucdo, promocdo e acompanhamento dos
processos administrativos

- Apoio na redagdo de comunicagfes internas e externas,
notas, oficios, apontamentos, relatorios e informacdes de
servico do MNE

- Organizacdo, procedimentos e apoio a realizacdo de
simulacdes, conferéncias e seminarios

- Arquivo

- Contacto com entidades da administracdo portuguesa e
com gestores dos diversos servigos informaticos

- Planeamento e organizacédo de eventos/visitas

- Apoio a internacionalizacdo de empresas, empresarios e
investidores e recolha de tratamento de informagéo
relacionada com oportunidades de negdcio

- Apoio aos orgdos de comunicacéo social

Vaga elegivel

para Erasmus +

Necessita de
credenciacdo de
seguranca
NATO




MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
INSTITUTO DIPLOMATICO

Representagdo Permanente
de Portugal junto da Uniéo

- Apoio a representagdo nacional nas reunides das
instancias preparatorias do Conselho da Unido Europeia,
através da participagdo em reunides de Grupos de

Trabalho e da contribuicdo para a elaboracdo dos

Vaga elegivel para

_ Direito respetivos relatérios
Europeia i o _ Erasmus +
- Elaboracéo de pareceres e realizagdo de pesquisas em
Vaga E1.07/1s/1718 o ) o N )
matérias relacionadas com o direito da Unido Europeia
3 - Apoio ao Nucleo Comércio
Representagdo Permanente . ) . .
) . - Pesquisa sobre areas tematicas e paises.
de Portugal junto da Uni&o Direito:

Europeia
Vaga E1.07.1/1s/1718

Relagdes Internacionais;

- Preparacdo de encontros, reunides bilaterais e
multilaterais.

- Presenca em seminarios como note-taker.

- Atualizacdo de pontos de situagéo.

- Organizacdo e apoio a eventos realizados pelo Nucleo
Comercio

- Apoio na elaboracdo de comunicagfes internas

(relatdrios, notas, oficios, apontamentos).

Vaga elegivel para
Erasmus +
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Representagdo Permanente
de Portugal junto da Uni&o
Europeia

Vaga E1.07.2/1s/1718

Negdcios Internacionais;
Relagdes Internacionais;
Direito;

Histéria.

- Apoio ao Nucleo do Comité Politico e de Seguranca
(COPS) da REPER.

- Pesquisa sobre areas tematicas e paises.

- Preparacdo de encontros, reunibes bilaterais e
multilaterais.

- Presenca em seminarios como note-taker.

- Atualizacdo de pontos de situacdo sobre assuntos que
recaem na area de competéncia do COPS.

- Organizacdo e apoio a eventos realizados pelo Nucleo
COPS (por exemplo, encontros com funcionarios
portugueses no Servico Europeu para Acdo Externa).

- Apoio na elaboracdo de comunicagbes internas

(relatdrios, notas, oficios, apontamentos).

Vaga elegivel para
Erasmus +
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Representagdo Permanente
de Portugal junto da Uni&o
Europeia

Vaga E1.07.3/1s/1718

Relacbes Internacionais,

Ciéncias ou Educacéo

-Apoio ao Pelouro Investigagdo, Educacdo e
Multilinguismo
- Realizar pesquisas &rea investigacdo, educagdo e
multilinguismo;
- Preparacdo e follow-up de Grupos de trabalho do

Conselho da Unido Europeia.

Vaga elegivel para
Erasmus +

Representacdo Permanente
de Portugal junto da Unido

Europeia

Vaga E1.07.4/1s/1718

Direito;

Relagdes Internacionais;

- Apoio ao Ndcleo de Justica e Assuntos Internos

- Pesquisa sobre areas tematicas e paises.

- Preparacdo de encontros, reuniBes bilaterais e
multilaterais.

- Presenca em seminarios como note-taker.

- Atualizacdo de pontos de situagéo.

- Organizacgdo e apoio a eventos realizados pelo Nucleo
JAI

- Apoio na elaboracdo de comunicagbes internas

(relatdrios, notas, oficios, apontamentos).

Vaga elegivel para
Erasmus +
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Representagdo Permanente
de Portugal junto da Uni&o
Europeia

Vaga E1.07.5/1s/1718

Relagdes Internacionais;
Gestéo;

Direito

- Apoio ao Pelouro Telecomunicacbes e Sociedade de
Informacéo

- Realizar pesquisas area transportes maritimos e aviagéo;
- Preparacdo e follow-up de Grupos de trabalho do

Conselho da Unido Europeia.

Vaga elegivel para
Erasmus +

Representacdo Permanente
de Portugal junto da Unido

Europeia

Vaga E1.07.6/1s/1718

Relag6es Internacionais;
Gestéo;

Direito

- Apoio ao Pelouro Transportes Maritimos e Aviacao
- Realizar pesquisas area transportes maritimos e aviacao;

- Preparacéo e follow-up de Grupos de trabalho do
Conselho da Unido Europeia.

Vaga elegivel para
Erasmus +

Representacdo Permanente
de Portugal junto da
OSCE/Viena
Vaga E1.08/1s/1718

- Acompanhamento de reunides
- Elaborag&o dos respectivos relatorios

- Pesquisa de elementos de informac&o na area de

actuacdo da Misséo

Vaga elegivel para

Erasmus +
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Embaixada de Portugal em
Viena/Misséao de Portugal
nas Nacoes Unidas em
Viena
Vaga E1.09/1s/1718

- Tomar notas em reunides nas Nacdes Unidas e outras
organizacbes (AIEA;
UNODC;UNCITRAL;COPUQS; NSG; Arranjo

de Wassenaar)
- Assistir a briefings bilaterais
- Acompanhar a imprensa austriaca em inglés

- Preparar relatorios de reunides

- Participar como ouvinte em seminarios e conferéncias

Vaga elegivel para

Erasmus +




MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
INSTITUTO DIPLOMATICO

Representacao Permanente
junto do Conselho da Europa
Vaga E.1.10/1s/1718

Direito;
Internacionais

Inglés e francés;

RelacOes

Fluéncia em

- Apoio na preparagdo de reunides internacionais sobre
assuntos de Direito Internacional ao nivel do Conselho da
Europa e do Tribunal Europeu dos Direitos Humanos;

- Apoio a investigacdo em Direito Internacional para a
realizacdo de estudos e pareceres juridicos;

- Apoio e acompanhamento na negociagdo de Protocolos
Internacionais e na elaboracdo de processos de aprovacdo
de Convencdes Internacionais;

-Preparacdo e acompanhamento de

- reunides multilaterais no &mbito do CdE




Europa - Embaixadas
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SERVICO

VAGAS

PERFIL DO ESTAGIARIO

DESCRIGAO DAS FUNCOES A DESEMPENHAR

OBSERVACOES

Embaixada de Portugal em

Ancara/Turquia

Ciéncias da Administracdo ou

Administracdo Publica e Privada

- Trabalho Administrativo (basicamente no

ambito Consular)

Vaga elegivel para

Erasmus +
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Vaga E2.01/1s/1718

Excelente dominio falado e escrito da
Lingua Portuguesa, bons
conhecimentos de Inglés oral e

escrito, bons conhecimentos de

Informatica, capacidade de
organizacéo, facilidade de
relacionamento com publico,

facilidade em trabalhar em equipa,
capacidade de adaptagdo a novas
situacOes e/ou funcdes

- Escrever Notas, Oficios e outras comunicagdes
(em Inglés e/ou Portugués)

- Contactar, quando necessario, entidades da
administracdo portuguesa e gestores dos diversos
sistemas informaticos utilizados na Seccédo
Consular para esclarecer davidas e/ou procurar
resolver problemas

- Responder a perguntas dos utentes da Seccao
Consular, orais ou escritas

- Apoio no atendimento ao publico, em especial
ao de lingua portuguesa, inclusive, quando
necessario, traduzindo as suas questdes para
Inglés aos funcionérios da Seccéo Consular

- Apoio a gestdo dos assuntos administrativos da
Chancelaria e Seccdo Consular

- Apoio e colaboragdo, quando necesséario, a

qualquer Embaixada

Embaixada de Portugal em

Economia; Relag6es

- Acompanhamento da tramitacdo dos processos

Vaga elegivel para
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Atenas
Vaga E2.02/1s/1718

Internacionais; Direito

Dominio da lingua portuguesa e
inglesa e preferencialmente
conhecimentos de grego

Licenciatura

administrativos

- Acompanhamento das actividades culturais;
preparagdo de relatérios de actividades;
elaboracdo das noticias reportadas nos meios de

comunicacgdo e 0 seu seguimento

Erasmus +

Embaixada de Portugal em
Berlim
Vaga E2.03.1/1s/1718

Relagdes Internacionais  (em
especial Estudos Europeus)

1° ou 2° Ciclos, < 30 anos,
obrigatério lingua alemad (nivel
minimo B2) e opcional lingua

inglesa

- Apoio ao Departamento Politico-Diplomatico

- Acompanhamento da Politica Alemd em
matéria europeia

- Elaborac&o de relatorios, estudos, etc.

- Contacto com as autoridades alemas em

matéria de Politica Europeia

Vaga elegivel para

Erasmus +
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Embaixada de Portugal em

Ciéncias da Educacdo com
especializacdo em Ensino

1° ou 2° Ciclos, < 30 anos,

- Apoio a coordenacdo do Ensino Portugués no

Estrangeiro

Vaga elegivel para

Berlim o ] ] - Elaboracdo de relatorios, estudos, etc.
obrigatério lingua alema (nivel Erasmus +
Vaga E2.03.2/1s/1718 . ) ) - Contacto com o corpo docente da rede EPE
minimo B2) e opcional lingua o L .
) - Apoio a comunicagao online
inglesa
Assistente Social (com

Embaixada de Portugal em
Berlim
Vaga E2.03.3/1s/1718

conhecimentos Direito Laboral e
Social)

1° ou 2° Ciclos, < 30 anos,
obrigatério lingua alemad (nivel
minimo B2) e opcional lingua

inglesa

- Apoio social a Comunidade Portuguesa

- Estudo da Comunidade Portuguesa, inclusive,
da nova geracéo

- Acompanhamento da Politica Alema em
matéria de Migracdo e Integracdo

- Contacto com as autoridades alemas em

matéria de politica de Migracao e Integracao

Vaga elegivel para

Erasmus +

Embaixada de Portugal em
Berlim
Vaga E2.03.4/1s/1718

Lingua e Literatura, Secretariado
e Traducéo
1° ou 2° Ciclos, < 30 anos,

obrigatério lingua alema (nivel

- Apoio ao Departamento Politico-Diplomatico
- Secretariado
- Tradugéo

- Apoio a organizacgdo de eventos e  actividades

Vaga elegivel para

Erasmus +
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minimo B2) e opcional lingua

inglesa

promovidas pela Embaixada

Embaixada de Portugal em
Berlim
Vaga E2.03.5/1s/1718

Lingua e Literatura, Comunicagéo
e Arte, Gestdo (nomeadamente na
vertente cultural), Marketing
(nomeadamente na  vertente
cultural)

1° ou 2° Ciclos, < 30 anos,
obrigatério lingua alema (nivel
minimo B2) e opcional lingua

inglesa

- Apoio ao Departamento Cultural

- Contacto com as autoridades alemas em
matéria de Politica Cultural, com o0s principais
agentes do meio cultural alemdo e artistas
portugueses

- Acompanhamento e apoio a organizacao de
actividades culturais promovidas pela Embaixada

- Apoio a comunicacéo online

Vaga elegivel para

Erasmus +
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Embaixada de Portugal em
Bruxelas

Vaga E2.04/1s/1718

Direito;  Economia;  Relacgdes

Internacionais; Arquivo;
Administracdo Publica, Privada e
Expediente Diério

francesa

Dominio da lingua

(intermédio) ou  neerlandesa

(basico)

- Acompanhamento  de  representantes  do
Consulado junto das autoridades juridicas,
policiais e penitenciarias

- Apoio nas éareas de registo civil, notariado e
seguranca social

- Funcgdes no departamento de passaportes, Vvistos
e cartOes de cidadéo

- Encaminhamento e
processos de reparticdo

acompanhamento  de

- Contacto com entidades da administracao
portuguesa e com gestores dos diversos servigos
informaticos

- Inscricdo de utentes
- Traducdo de documentos
- Planeamento e organizacéo de eventos/visitas

- Acompanhamento  de
atividades culturais

comemoracdes €

- Preparacdo de encontros, reunides bilaterais,
incluindo participacdo em briefings

Vaga elegivel para
Erasmus +
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Embaixada de Portugal em
Dublin
Vaga E2.05.1/1s/1718

Economia; Gestao; Relacdes
Internacionais;

Licenciatura

Inglés avancado e de negdcios

Portugués lingua materna

AICEP/Turismo
Preparacdo de encontros, reunides bilaterais,
multilaterais e acompanhamento em missdes.

- Levantamento e tratamento de informacéo sobre
institutos econdmicos internacionais;

- Pesquisa, recolha e tratamento de informacéo
relacionada com  programas internacionais,
europeus, nacionais e oportunidades de negécio;

- Ligacdo com ministérios sectoriais e agentes
econdmicos nacionais;

- Apoio a internalizagdo de empresas, empresarios
e investidores;

Vaga elegivel
Erasmus +

MEeSeS

Apenas Estagios de 3

para

Embaixada de Portugal em
Dublin
Vaga E2.05.2/1s/1718

Direito; Economia; Gestdo; Relacbes
Internacionais; Arquivo

Licenciatura

Inglés avangado

Portugués lingua materna

Seccdo Consular

- Fungbes no departamento de passaportes, vistos e
cartdes de cidadao

- Atendimento presencial e em linha dos
utilizadores;

- Arquivo

- Inscricdo de utentes.

VVaga elegivel
Erasmus +

Meses

Apenas Estagios de 3

pard
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Embaixada de Portugal em
Copenhaga
Vaga E2.06/1s/1718

Economia ou Gestdo ou Relagdes

Internacionais ou Arquivo

Licenciatura, fluéncia em Inglés

Realizar pesquisas sobre area consular, apoio e
caracterizacdo da comunidade portuguesa;
Planeamento, instrucéo, promogé&o e
acompanhamento dos processos administrativos;
Apoio na redacdo de comunicacBes internas e
externas, notas, oficios, apontamentos, relatorios e
informacdes de servico do MNE;

Organizagdo, procedimentos e apoio a realizacéo
de simulacdes, conferéncias e seminarios;

Arquivo;

Agregacéo de necessidades transversais do MNE;
Prestacdo de informacdo e estatistico junto das
entidades competentes e supervisoras;

Contacto com entidades da administracdo
portuguesa e com gestores dos diversos servicos
informaticos;

Apoio Consular;

- Levantamento e tratamento de informagéo

sobre institutos econdmicos internacionais.

Documento de
Identificacdo
Portugués e
Passaporte validos

Embaixada de Portugal em
Estocolmo

Economia, Gestdo, Direito ou
Ciéncia  Politica e Relagdes

- Colaboragdo em processos de gestdo e

administracdo de recursos

Vaga elegivel para

Erasmus +
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Vaga E2.08/1s/1718

Internacionais

Perfil funcional multifacetado, sem
ou com alguma experiéncia
profissional pés-universitaria, até aos

35 anos de idade

- Apoio a gestdo do expediente da Seccdo
Consular

- Redac¢do do contributo da Embaixada de
Portugal para a sintese informativa consular “The
Stockholm Consular Newsletter”

- Apoio a gestdo do expediente da Seccao
Consular

- Apoio em outras matérias julgadas relevantes;

- Apoio a execucdo do Plano de Actividades
Culturais para 2015

- Apoio a execucdo do Plano de Accdo
Econdmica para 2015

- Manutencdo e renovacao da pagina Internet da
Embaixada

Embaixada de Portugal em

Helsinquia

Vaga E2.10.1/1s/1718

Licenciatura em Direito ou
Relagdes Internacionais

Bom dominio da lingua Inglesa

- Apoio ao estudo e acompanhamento da
situacdo politica e econdmica finlandesa,
principalmente em matérias da Unido Europeia

- Preparacdo e acompanhamento de encontros e
reunides com as autoridades locais

- Apoio e acompanhamento na negocia¢do de
Protocolos e Convencdes bilaterais

- Realizacdo de pesquisas e elaboracédo de

Vaga elegivel para
Erasmus +
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relatorios sobre o sistema politico finlandés

Embaixada de Portugal em
Helsinquia

Vaga E2.10.2/1s/1718

Licenciatura em Economia ou

Gestdo

- Apoio a atividade da Embaixada na area do
relacionamento econdmico bilateral (Comércio
Externo, Investimento e Turismo)

- Estudo e acompanhamento da politica
econdmica finlandesa, especialmente no quadro
da Unido Europeia

- Preparagdo e acompanhamento de encontros e
reunides com as autoridades locais na area
economica

- Realizacdo de pesquisas e elaboracdo de
relatorios sobre 0 sistema macro e

microeconémico finlandés

VVaga elegivel para
Erasmus +
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Embaixada de Portugal em
Helsinquia

Vaga E2.10.3/1s/1718

Licenciatura em Ciéncias da

Comunicacao

- Apoio a definicho de estratégias de
comunicacdo da Embaixada na area econémica e
social

- Contactos com os 6rgdos de comunicacéao social
nacionais e finlandeses

- Elaboracdo de resenhas de imprensa

- Reformulagdo e atualizagdo do site da
Embaixada

- Implementacdo e atualizacdo da pagina de redes

sociais e de informacao

VVaga elegivel para
Erasmus +
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Embaixada de Portugal em
Kiev
Vaga E2.11/1s/1718

Relagbes Internacionais, Direito ou
Economia

Mestrado concluido ou em curso de
finalizagao; conhecimentos
aprofundados de inglés,
preferencialmente  também de

ucraniano e russo

- Apoio ao acompanhamento das relacGes
bilaterais culturais e actividades econémicas e

comerciais

Embaixada de Portugal em
Londres

Vaga E2.12/1s/1718

Licenciatura na area da Educacéo

Dominio da lingua Inglesa (nivel

minimo B2)

- Apoio a coordenacdo do ensino Portugués,
incluindo tarefas administrativas

- Elaboracdo de relatérios, estudos
- Contacto com escolas da rede EPE

- Apoio a comunidade online

Vaga elegivel para
Erasmus +




MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
INSTITUTO DIPLOMATICO

Embaixada de Portugal em
Moscovo
Vaga E2.13/1s/1718

Direito;
Relac6es
Politica,
Publica,

Justica

Economia; Gestao;
Internacionais; Ciéncia
Histéria, Administracéo

Técnico  Superior de

Licenciatura

- Apoio a diplomatas

- Acompanhamento dos assuntos tratados pela
Embaixada na area do estagio

- Participacdo em briefings e reunides

- Elaboracédo de notas e relatérios

- Acompanhamento e andlise da situacdo politica
e economica

- Acompanhamento de aspetos relevantes para o
relacionamento bilateral em matéria juridica,

econdmica, politico-diplomatica e  politico-




>
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comercial e cultural

- Acompanhamento de missdes

- Apoio as diversas areas de trabalho da Secéo
Consular (notariado, vistos, registo civil,
contabilidade consular, documentos de viagem

- Colaboragcdo nos contactos com comunidade

portuguesa

Embaixada de Portugal em
Oslo
Vaga E2.14/1s/1718

Gestdo/ Relagbes Internacionais/
Direito

Dinamismo e adaptabilidade

- Apoio na area da diplomacia econdmica

Vaga elegivel para

Erasmus +

Embaixada de Portugal na
Santa Sé

Vaga E2.15/1s/1718

Direito/Relagdes Internacionais
Conhecimentos de italiano

- Pesquisa e recolha de informacao
- Acompanhamento das atividades culturais
-Implementacdo e atualizacdo do website da

embaixada.

\Vaga elegivel para
Erasmus +




> 5

MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
INSTITUTO DIPLOMATICO

Economia/Gestao, Comunicacao -Apoio  na implementacdo da estratégia de
diplomacia econdmica da Embaixada de Portugal\Vaga elegivel para
em Praga e apoio as empresas portuguesasErasmus +

Embaixadap?aegZortugal em Responsavel e comprometido,presentes e interessadas no mercado checo
Vaga E2.16.1/1s/1718 comunicativo, interessado, autdnomo e

independente -Acompanhamento da politica comercial e de

Linguas: inglés/alemdo iniciativas de empresas nacionais.
-Elaboracdo de relatorios sobre diplomacial
economica e comercial.

Relagbes Publicas e Comunicacaol/ Vaga elegivel para

Embaixada de Portugal em
Praga
Vaga E2.16.2/1s/1718

Marketing/Gestdo Cultural
Responsavel e comprometido,
comunicativo, interessado, autbnomo e
independente

Linguas: inglés/alemdo

- Apoio no desenvolvimento de uma comunicacgédo
permanente em diversos suportes (pagina de
internet, facebook, twitter, brochuras, etc.) —

-Criacdo de Newsletter da Embaixada

-Acompanhamento dos 6rgdos de comunicagéo

social

Erasmus +

Embaixada de Portugal em
Sofia
Vaga E2.17/1s/1718

Direito, Relagbes Internacionais
Licenciatura/mestrado

Conhecimento de Inglés

- Assuntos politicos

Erasmus +

Vaga elegivel para
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Embaixada de Portugal em
Paris
Vaga E2.19/1s/1718

Relag6es Internacionais e Estudos
da Area

Administracdo Publica, Privada e
Expediente Diario

Relagbes Publicas e Protocolo

Fluéncia em Portugués e Franceés,
Frequéncia de Licenciatura

1. Realizar pesquisas sobre areas tematicas ou
paises (Franca);

2. Apoio na redacdo de comunicagdes internas e
externas, notas, oficios, apontamentos, relatérios e
informacdes de servico do MNE;

3. Arquivo;

4. Cerimonial

Vaga elegivel para
Erasmus +

Embaixada de Portugal em
Roma
Vaga E2.20/1s/1718

Relagdes Internacionais; Direito;
IAdministracdo pubica; Arquivo; Relacdes
Publicas e Protocolo; Ciéncias da
Comunicagéo e Comunicagéo Social
Conhecimentos de informatica na 6tica do
utilizador: nivel basico/intermédio; Fluéncia
em portugués e inglés;

Conhecimentos de italiano, se possivel; Grau

/Académico minimo exigido: licenciatura

Apoio ao departamento politico-diplomatico;
Arquivo

Inscricdo de utentes

Acompanhamento de actividades culturais

Apoio e implementacdo de estratégias de

comunicagéo

Vaga elegivel para
Erasmus +




Europa - Consulados

MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
INSTITUTO DIPLOMATICO

SERVICO VAGAS PERFIL DO ESTAGIARIO DESCRICAO DAS FUNGOES A DESEMPENHAR OBSERVAGOES
Economia; Gestdo; Comuni¢éo ; | - Definigio de uma estratégia de comunicagio do
Relacdes Publicas Consulado i o
Consulado-Geral de Portugal - Apoio na implementacdo de uma comunicagao
em Barcelona 1 permanente em diversos suportes (pagina de

Vaga E3.01/1s/1718

Responsavel e  comprometido,
comunicativo, interessado, autbnomo

e independente

internet, facebook, twitter, brochuras, etc)

- Apoio na execucdo de uma newsletter no
Consulado

- Reformulacao/Atualizacdo do site do Consulado
- Acompanhamento dos érgdos de comunicacao
social catalaes

- Apoio na implementacdo da estratégia de
diplomacia econémica do Consulado Geral ¢
apoio as empresas portuguesas presentes na
Catalunha

Vaga elegivel para
Erasmus +
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Consulado-Geral de
Portugal em Bordéus
Vaga E3.02/1s/1718

Direito Gestdo, Comunicacdo e
Relagbes Internacionais ou
Estudos de lingua francesa

- Dominio da lingua francesa

- Conhecimentos de informética
-Boa capacidade de comunicacgéo

-Capacidade de trabalhar em equipa

-Atendimento ao publico

-Realizacdo de traducbes e retroversdes de
documentos oficiais

-Apoio informatico

-Apoio nas areas de registo civil e notariado
-Levantamento das empresas  portuguesas
sediadas na area de jurisdicdo do Consulado

Geral em Bordéus

Vaga elegivel para

Erasmus +

Consulado-Geral de
Portugal em Estrasburgo
Vaga E3.03/1s/1718

Estudos superiores no dominio das
Ciéncias Humanas e Sociais
Capacidade de adaptacéo;
polivaléncia funcional; dominio das
linguas francesa e portuguesa;
aptiddo de comunicacdo com o0
publico

Empenho, rigor e pontualidade

- Atendimento do publico presencial e telefonico
- Registos de entrada de documentos

- Abertura de inscri¢des consulares

- Preparacéo de correio

- Arquivo

- Elaboracéo de certiddes de nascimento e
casamento

-Pedidos de informatizacgdo de certiddes

Vaga elegivel para
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Consulado-Geral de
Portugal em Estugarda
Vaga E3.04/1s/1718

Todas as licenciaturas
Experiéncia académica, informaética,
atendimento publico, idade 18 aos 28

anos, conhecimento linguas

- Atendimento ao Publico (triagem e orientagdo
do publico no Consulado)

- InscrigOes Consulares dos utentes

- Trabalhar com as aplicagdes consulares PEP
(Passaporte Electrénico Portugués), CC (cartdo
Cidadao), SIRIC (Sistema Integrado do Registo e
Identificacdo Civil), SGC (Sistema Gestdo
Consular)

- Elaboracéo de estudos sobre questdes sociais da

comunidade portuguesa

- Elaboracdo de um plano accdo no  ambito

da diplomacia econémica com vista dinamizar

potencialidades econémicas, comerciais

e

empresariais entre Portugal e Alemanha, em

particular nas regides da jurisdicdo do

Consulado-Geral

Vaga elegivel para

Erasmus +
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Consulado-Geral de
Portugal em Hamburgo
Vaga E3.05/1s/1718

A frequentar cursos de
Secretariado, Relagdes Publicas,
Gestéo ou Direito

Bom dominio de informatica e outras
tecnologias de informacdo e
comunicacéo

De preferéncia alguns conhecimentos
da lingua aleméd

Aptiddo para contacto com o publico

- Apoio ao atendimento ao publico (presencial,
telefonico e online)

- Colaboracdo nas diferentes areas de
funcionamento do Consulado-Geral, com
enfoque no registo civil, no apoio ao servico
notarial e juridico, e nos contactos com tribunais
portugueses e aleméaes

- Realizacdo de pesquisas na legislagao alema

Preferéncia por
disponibilidade
full-time.

Vaga elegivel para

Erasmus +

Consulado-Geral de
Portugal em Londres
Vaga E3.06/1s/1718

Relagdes Internacionais

- FuncGes no departamento de passaportes e
cartdo do cidadédo

- Fungdes no departamento do registo civil

Vaga elegivel para

Erasmus +




MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
INSTITUTO DIPLOMATICO

Consulado-Geral de

Portugal no
Luxemburgo
Vaga E.3.07/1s/1718

Licenciatura em Ciéncias Socialis,
Comunicacdo Social, Direito, Relacdes
Internacionais e Administragéo
Publica.

Bons conhecimentos da lingua francesa

- Trabalho de arquivo, atualizacdo da nossa
pagina Facebook, apoio (na medida do possivel,
em funcéo restricbes legais) ao atendimento ao
publico e ao servigo social, participagdo em
reunides e briefings - designadamente de
natureza consular e econdmica (geralmente em
lingua francesa, ocasionalmente em inglés) - e
apoio a0 CG nos contactos com associagdes

lusas e empresarios portugueses aqui residentes.

Consulado-Geral de
Portugal em Lyon
Vaga E3.08/1s/1718

Preferencialmente area de
Letras/Literatura e Traducéo

Dominio da lingua francesa,
Licenciatura ou ultimo ano
universitario

- Apoio na organizacdo das actividades culturais
do Dia Nacional e das Festas Consulares

- Tradug0es de diversos documentos oficiais

Interligacdo com as actividades culturais do
Instituto Camdes na Universidade de Lyon e
apoio nessa vertente a seccdo portuguesa da Cité
Scolaire Internationale

Vaga elegivel para
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Consulado-Geral de
Portugal em Manchester
Vaga E3.09/1s/1718

Ciéncias Sociais, de preferéncia
com formacao especifica na area
de assisténcia social, e/ou Direito
Obrigatoriamente fluente em inglés,
falado e escrito, e de preferéncia,
com licenciatura ou a frequentar o

ultimo ano

- Acompanhamento dos casos no dominio do
servico social

- Apoio aos diversos servigos do Posto Consular
(registo civil e correspondéncia com 0s

Tribunais)

Vaga elegivel para

Erasmus +

Consulado-Geral de

Portugal em Paris/Servico

Preferencialmente Direito Privado

e eventualmente Relacbes

- Atendimento ao publico

- Realizacdo de pesquisas na legislacdo

Vaga elegivel para

Erasmus +
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Juridico e Social
Vaga E3.10.1/1s/1718

Internacionais

- Falar e escrever francés

portuguesa, francesa e comunitaria

- Redaccéo de correspondéncia para autoridades
locais e portuguesas

- Contacto com autoridades francesas (tribunais,
policia, cAmaras, hospitais, etc.)

Consulado-Geral de
Portugal em Paris/Servigo
Notariado e Tribunais
Vaga E3.10.2/1s/1718

Direito

Conhecimento da lingua francesa

- Apoio no servico nomeadamente na elaboragéo
de documentos notariais
- Apoio no ambito da cooperacdo judiciaria com

tribunais portugueses

Vaga elegivel para

Erasmus +

Consulado-Geral de
Portugal em Paris/Servico
Cultural
Vaga E3.10.3/1s/1718

Relacbes Internacionais;

Comunicacao, Marketing e Gestao

- Planeamento e organizacéo de eventos culturais
- Criacdo e manutencdo de base de dados com
informacdo relativa a comunidade portuguesa

- Apoio nos processos das actividades do
Consulado em diversos suportes (pagina de
internet, facebook, twitter, brochuras, convites,

etc.)

Vaga elegivel para

Erasmus +

Consulado-Geral de

Portugal em Sevilha

Relag6es Internacionais, Economia

e Direito.

- Colaboracéo e aquisicdo de nogdes béasicas nas

diferentes areas de funcionamento do Consulado-

Vaga elegivel para

Erasmus +
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Vaga E3.11/1s/1718

Na fase final da licenciatura ou aluno
universitario que tenha concluido

recentemente a licenciatura

Geral (arquivo, atendimento publico,
actualizacdo das bases de dados, atos de
notariado e registo civil, emissdo de cartdes do
cidadao, sistema de gestdo consular);

- Apoio na implementacdo da estratégia de
diplomacia econémica do Consulado Geral e
apoio as empresas portuguesas presentes no

mercado andaluz.

Vice-Consulado de

Portugal em Vigo

Vaga E3.12/1s/1718

Licenciado em Relacdes
Internacionais, Direito, Economia ou

Gestao

- Apoio Politico-Economico:
-Acompanhamento da Politica Espanhola/Galega
em matéria europeia;

-Elaboracdo de levantamentos e  estudos
relacionados com cenario empresarial portugués na
Galiza e relagBes econOmicas entre Portugal e
Espanha.

- Acompanhamento juridico em processos de
detidos portugueses na Galiza.

- Apoio no trabalho Administrativo (de ambito

Vaga Elegivel para

Erasmus +

Consular).




Africa Subsariana — Embaixada

MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
INSTITUTO DIPLOMATICO

SERVICO VAGAS PERFIL DO ESTAGIARIO DESCRICAO DAS FUNCOES A DESEMPENHAR OBSERVACOES
Embaixada de Portugal em Relagdes Internacionais, Economia | - Apoio ao Embaixador, nomeadamente no
Bissau 1 Internacional, Estudos de | dominio da diplomacia econdémica e outras

Vaga E4.02/1s/1718

Desenvolvimento, etc.

atividades dele decorrendo e elaboracdo de
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Iniciativa nas areas que lhe serdo
atribuidas, nomeadamente na

pesquisa e orientacdo dos dossiers

dossiers e respostas institucionais a pedidos

nessas vertentes

Embaixada de Portugal na
Cidade de Praia
Vaga E4.03/1s/1718

Economia/Gestéo

Até 30 anos, capacidade para
trabalhar em equipa, resisténcia a
pressdo, interacdo com o publico,
detentor de conhecimentos de inglés
e francés, com excelentes
competéncias ao nivel de utilizacao

das ferramentas informaticas

Desenvolver actividade na &rea econOmica e
comercial. Andlise e informacdo de mercado.
Acompanhamento da evolugdo macroecondmica da
economia cabo-verdiana. Apoio a internalizacao
das empresas portuguesas (contactos com

empresarios, empresas e investidores).

Embaixada de Portugal em
Dacar
Vaga E4.04/1s/1718

Economia, Relagbes
Internacionais, Gestéo e Direito
Licenciatura numa das é&reas
referidas, experiéncia anterior numa
Delegagdo do AICEP ou numa

Embaixada sera uma mais-valia

- Apoio a internalizacdo das empresas
portuguesas  (contacto com empresas, e
autoridades senegalesas, e entidades privadas,
Agendamento reunides, acompanhamento dos
contactos e evolucdo dos negocios, identificacdo
de oportunidades)

- Apoio consular, em especial, as empresas
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- Acompanhamento da situacdo politica e em
especial econdmica dos paises da area de
jurisdicdo do posto (Senegal, Mauritania, Mali,
Burkina Faso, Costa do Marfim, Libéria,

Republica da Guiné e Serra Leoa)

Embaixada de Portugal na

Guiné-Bissau

Vaga E4.05/1s/1718

Ciencias da  comunicagdo
Comunicacao Social

Apoio e definicdo de estratégias de comunicacgédo

€ R .
nas mais diversas areas:

- Facebook

- Ligacao aos 6rgdos de comunicacdo social
- Resenha de imprensa

- Gestdo de bases de dados e configuracdo de
redes informaticas

- Help Desk

- Web Designer

- Desenvolvimento aplicacional

Necessita de visto
valido durante a
duracdo do estagio

Necessita de
Passaporte Especial
de Servico

Embaixada de Portugal em
Kinshasa
Vaga E4.06/1s/1718

Economia e gestao
Dinamismo, fluéncia em francés,
conhecimento da realidade africana

moderna, trabalho em equipa

- Analise dos mercados locais, prospeccao de
negocios para empresas portuguesas, servir de
interface  entre empresas portuguesas e

congolesas
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Embaixada de Portugal em
Maputo
Vaga E4.07.1/1s/1718

Relacbes Internacionais, Direito e
Economia

Estagiario dever ter boa capacidade
analitica, ser dinamico e positivo,
devendo também ter interesse por
matérias de indole econdmica, tendo
em conta importancia da diplomacia

econdmica neste Posto

- Apoio ao trabalho politico-diplomaético,
incluindo analise de dados relativos a economia

mocambicana

Preferéncia por
quem disponha de
familiares ou
amigos a viver em
Maputo uma vez
que o mercado
imobiliario e o
custo de vida nesta
capital sdo muito

elevados

Embaixada de Portugal em
Maputo
Vaga E4.07.2/1s/1718

Comunicacao/Relagdes
Internacionais/RelacGes Publicas e

Jornalismo/Estudos culturais/

- Apoio a area de comunicacdo, diplomacia
publica e cultura

Preferéncia por
quem disponha de

familiares ou
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Historia/Curadoria

Estagiario dever ter boa capacidade
de comunicacdo oral e escrita,
capacidade de trabalho em equipa,
ser dindmico e positivo, ter
preferencialmente bons
conhecimentos da historia e cultura

mocgambicanas

amigos a viver em
Maputo uma vez
que o0 mercado
imobilidrio e o
custo de vida nesta
capital sdo muito

elevados

Embaixada de Portugal em
Pretoria
Vaga E4.08.1/1s/1718

Relagdes Internacionais, Ciéncias
Politicas, Direito

Entre os 25-35 anos,

Fluente em lingua Inglesa (falada e
escrita), espirito de equipa, boa

capacidade comunicacédo

- Desenvolver actividade na éarea politico-
diplomatica, em particular no ambito da analise
da politica africana/Unido Africana

- Participacdo em reunifes de coordenacdo da
UE no ambito da politica da cooperacdo UE-
Africa do Sul

Embaixada de Portugal em
Pretoria
Vaga E4.08.2/1s/1718

Economia, Gestdo
Entre os 25-35 anos, fluente em
lingua Inglesa (falada e escrita),

espirito de equipa,

- Desenvolver actividade na area econdmica e
comercial
- Anélise e informacédo de mercado;

- Apoio a empresarios e a investidores
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boa capacidade
comunicagéo

portugueses

Embaixada de Portugal
em Sao Tomé
Vaga E4.09/1s/1718

Direito/Economia ou
Relagdes Internacionais

Capacidade de adaptacéo;
capacidade de trabalho em
equipa; dominio da lingua

francesa

- Cobertura e acompanhamento de assuntos, de ordem
politica e econdmica, relativos ao Gabao

- Acompanhamento de aspectos que relevem para o
relacionamento bilateral

- Seguimento de temas atinentes a comunidade

portuguesa residente no Gabao

Embaixada de Portugal
em Sao Tome
Vaga E4.10/1s/1718

Direito/Economia ou
Relagbes Internacionais

Capacidade de adaptacéo;
capacidade de trabalho em
equipa; dominio da lingua
francesa

- Cobertura e acompanhamento de assuntos, de ordem
politica e econdmica, relativos a Guiné Equatorial

- Acompanhamento de aspectos que relevem para o
relacionamento bilateral

- Seguimento de temas atinentes a comunidade

portuguesa residente na Guiné Equatorial
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Embaixada de Portugal
em Windhoek

Vaga E4.12/1s/1718

Lingua materna: portugués e
inglés avancado
Competéncias de MS Office
na optica do utilizador
Direito; Economia; Gestéo;
Relacdes Internacionais;

Arquivo

Realizar pesquisas sobre areas tematicas relativas a
situacdo da Namibia nas vertentes politica, econémica e
social;

Preparagdo de encontros, reunides bilaterais,
multilaterais e acompanhamento em missdes na namibia;
Atualizacéo das fichas sobre o relacionamento de
Portugal com Namibia.

Apoio na redacdo de comunicagdes internas e externas,
notas, oficios, apontamentos, relatérios e informacdes de
servico do MNE; Acompanhamento e apoio dos
processos relativos a concecao e realizacdo do plano
anual de formacéo a distancia, em geral dirigido a
embaixadas e consulados no exterior;

Organizagdo, procedimentos e apoio a realizagdo de
simulacdes, conferéncias e seminérios;

Arquivo;

Apoio a internalizacdo de empresas, empresarios e
investidores;

Prospecdo de orcamentos diversos;

Agregacéo de necessidades transversais do MNE;
Prestacdo de informacéo e estatistico junto das entidades
competentes e supervisoras;

Contacto com entidades da administracdo portuguesa e
com gestores dos diversos servigos informaticos;
Inscricdo de utentes
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Embaixada de Portugal
em Timor-Leste —
Delegacédo da AICEP em
Timor-Leste
Vaga E4.13/1s/1718

Economia ou Gestéo;
Aluno Finalista.
Conhecimentos de Linguas;
Portugués e Inglés.
Conhecimentos
Informaticos:

Word, Excel e PowerPoint.

- Apoiar a expansdo internacional dos negdcios das empresas
portuguesas no setor da Industria Transformadora, facilitando a
ligagdo com os stakeholders locais.

- Apoiar a elaboracéo de um Estudo sobre a Indistria
Transformadora em Timor-Leste, onde se pretende:

- Identificar oportunidades de investimento e/ou de parcerias com
empresas locais em Timor-Leste.

- Identificar oportunidades de exportacdo dos nossos produtos
para Timor-Leste.

- Prestar informac&o sobre empresas portuguesas, sobretudo do
setor da Industria Transformadora, nomeadamente sobre 0s seus
produtos e servigos a stakeholders locais (importadores,
potenciais clientes e ou parceiros, etc.).

- Caso se venha a realizar, apoiar na preparacéo de uma Missao
Empresarial inversa, em parceria com a Tradelnvest Timor-Leste
(congénere da AICEP em Timor-Leste) e Camara de Comércio e
IndUstria de Timor-Leste, para levar a Portugal empresarios
interessados em parcerias e know-how portugués do setor da
Industria Transformadora, para desenvolver projetos nestas areas
em Timor-Leste, sobretudo em areas onde haja mais lacunas
neste pais.

- Caso se venham a efetuar, apoiar na preparacdo de MissGes
Empresariais portuguesas a Timor-Leste, sobretudo no sobretudo
no setor da Industria Transformadora, nomeadamente na
preparacdo e agendamento de reunides.

- Prestar apoio na organizagdo eventos de promogéo de Portugal
e/ou de produtos e servigcos portugueses em Timor-Leste.

- N&o pode vir para Timor-Leste
sem Seguro de Saude, que cubra
evacuacdo médica em caso de
emergéncia (os cuidados de Saude
em Timor-Leste sdo limitados), para
além de fazer as vacinas indicadas
na consulta do viajante

- A viagem de ida e volta pode
custar cerca de 2000 Euros

- O alojamento custa no minimo
350-400 USD por més em regime de
partilhada de casa com outros
jovens

- O preco dos alimentos no
supermercados é superior ao de
Portugal, porque € quase tudo
importado

- Uma refeicdo custa cerca de 12
uUSD

- Os transportes colectivos séo
muito semelhantes ao que existem
em paises africanos, tipo carrinha
Toyota HiAce, que sdo baratos, mas
que ndo tém grandes condices.
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Embaixada de Portugal
em Timor-Leste — Centro
Cultural Portugués em
Dili
Vaga E4.14/1s/1718

Ciéncia da Informacéo,
Arquivistica e
Biblioteconomica e
Ciéncias e Tecnologias da
Documentacéo e
Informacéo

- Licenciatura nas areas de
estudo identificadas;

- Experiéncia com bases de
dados de catalogacéo online
(Ex: Bibliosoft);

- Adaptavel a diferentes

contextos culturais;

1. Apoio ao tratamento e catalogacdo do nucleo

documental e monogréfico do CCP - Dili;

2. Apoio a Gestdo do catalogo bibliogréafico, incluindo

atualizacdo da bases de dados online;

3. Apoio na elaboracdo das normas de utilizacdo da
Biblioteca do CCP-Dili;

4. Apoio na concecgéo de solugdes para dinamizar a
biblioteca do CCP-Dili;

- Necessita de Passaporte com
validade superior a 6 meses a data
do fim do estagio;

- Necessita de seguro de saude que

inclua evacuacGes médicas;




Africa Subsariana - Consulados

MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
INSTITUTO DIPLOMATICO

SERVICO VAGAS PERFIL DO ESTAGIARIO DESCRIGAO DAS FUNGCOES A DESEMPENHAR OBSERVACOES
Direito; Economia; Gestao;
Consulado-Geral Relacdes Internacionais; Ciéncia Recolha e tratamento de dados relativos ao centro e
de Portugal na 1 Politica, Historia, Arquitetura norte de Mogambique; apoio na redaccao de
Beira Conhecimentos de informatica éotica comunicacdes internas e externas; implementacéo e
P actualizacdo de pagina de redes sociaise de
Vaga utilizador informac&o; agregacgdo de necessidades transversais
do MNE, verificar o estado e as condi¢gdes em que se
E5.01/1s/1718 encontrdo patrimonio de origem portuguesa.
Direito e Relag6es Internacionais. ] o . ] o
Consulado-Geral de o o - Atendimento ao publico na area de registo civil e
1 Fluéncia em inglés _ _ )
Portugal em o notariado, assim como de seguranga social
Frequéncia universitaria
Joanesburgo Vaga
E5.02.1/1s/1718
Economia;  Gestéo; RelacGes
Consulado-Geral de o .
Internacionais - Contabilidade
Portugal em 1

Joanesburgo Vaga
E5.02.2/1s/1718

Fluéncia em inglés e portugués

Frequéncia universitaria
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Consulado-Geral de

Portugal em Luanda

Vaga E5.03.1/1s/1718

Informatica

- Apoio na gestdo da rede informatica e das aplicacfes
em rede do CGPL
- Apoio na manutencdo de equipamentos informéticos

- Atualizacdo do site do consulado

Consulado-Geral de

Portugal em Luanda

Vaga E5.03.2/1s/1718

Gestdo de Recursos Humanos

- Apoio no desenvolvimento de a¢des de formacdo dos
técnicos do consulado
-Apoio  na implementacdo de uma estratégia

organizacional adequada ao CGPL

Consulado-Geral de

Portugal em Luanda

Vaga E5.03.3/1s/1718

Direito

- Apoio nas areas de registo civil e notariado
- Apoio no ambito da cooperacdo judiciaria com
tribunais portugueses

- Apoio no ambito da analise de questdes juristicos

Consulado-Geral de

Portugal em Luanda

Vaga E5.03.4/1s/1718

Relagbes Internacionais

- Desenvolver atividades no ambito da cooperacdo
consular europeia
- Elaboracdo de relatdrios e analises com relevancia

consular
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Consulado-Geral de
Portugal em
Maputo
Vaga E5.04.1/1s/1718

Relagdes Internacionais;
Comunicacdo; Gestdo; Relagbes
Publicas; Historia

- aptiddo funcional em tecnologias de
informag&o e comunicagao

- capacidade de iniciativa

definicdo de estratégias de comunicacdo do
Consulado

- reformulacéo do website do Consulado

desenvolvimento e acompanhamento de
ferramentas de comunicagdo (webpage, twitter,
material impresso, newsletter digital; facebook,
avisos e comunicados de Imprensa, i.a.)

- apoio no planeamento e organizacdo de

programas de acdo cultural e social

Consulado-Geral de
Portugal em
Maputo
Vaga E5.04.2/1s/1718

Todas as Licenciaturas, concluidas
ou no ano final

- fluéncia em inglés (desejavel)

- boa capacidade de trabalho em equipa
- aptiddo informatica na oOtica do
utilizador

- aptiddo de comunicagdo com o0

publico

Elaboracdo de bases de dados relativas as
comunidades portuguesa e luso-descendente

- Apoio nas areas de inscrigdes consulares, registo
civil, notariado e vistos

- Apoio em matéria de arquivos tematicos




Américas - Embaixadas

MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
INSTITUTO DIPLOMATICO

SERVICO VAGAS PERFIL DO ESTAGIARIO DESCRIGAO DAS FUNGCOES A DESEMPENHAR OBSERVACOES
) Administracao Publica/Direito - Funcdes no departamento de passaportes, vistos e
Embaixada de Portugal em ) L _
) Perfeito dominio lingua portuguesa e [Bis
Bogota 1 . L : o :
preferéncia por dominio lingua - Apoio nas areas de registo civil, notariado e
Vaga E6.01/1s/1718

espanhola. Capacidade para resistir a
pressdo e para trabalhar em equipa;
interacéo

com o0 publico e

“multitasking”.

seguranca social — atendimento ao publico

- Encaminhamento e acompanhamento de
processos de reparticdo e protecdo consular

- Acompanhamento de representantes do
Consulado junto das autoridades juridicas, policiais
e penitenciarias

- Apoio a gestdo do expediente da Seccdo Consular

- Apoio em outras matérias julgadas relevantes
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Embaixada de Portugal em
Bogota
Vaga E6.02/1s/1718

Administracdo Publica/Relacgdes
Internacionais/Ciéncia
Politica//Direito/ Ciéncias da
Comunicacao/Gestao
(nomeadamente na vertente
cultural)

Perfeito dominio lingua portuguesa e
preferéncia por dominio lingua
espanhola. Perfil funcional

multifacetado.

- Manter e desenvolver o website da embaixada

- Colaborar na planificacdo e execucdo de
atividades de promocéo cultural de embaixada

- Acompanhamento de reunides, “briefings”,
seminarios e conferéncias

- Realizar pesquisas sobre areas tematicas political
interna, externa

- Preparacdo de encontros, reunides bilaterais,
multilaterais e acompanhamento em missdes

- Pesquisa, recolha e tratamento de informacéao

- Ligacdo com ministérios sectoriais e outras
entidades

- Planeamento e organizacédo de eventos/visitas

- Apoio aos o6rgdos de comunicacao social
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Embaixada de Portugal em
Brasilia
Vaga E6.03/1s/1718

Relacbes Internacionais, Direito,
Economia e Administracédo Publica
Aluno universitario que tenha
concluido recentemente a

licenciatura

Apoio éareas:

- Administrativa

- Econdmica

- Cooperacdo Juridica Bilateral

- Seccdo Consular

Embaixada de Portugal no
Canada
Vaga E6.04/1s/1718

Formacao universitaria econémica
ou direito
Inglés (avancado, juridico e de
negocios).

Francés (basico)

- Apoio e acompanhamento de reunides de
coordenacdo EU e briefings das autoridades
canadianas

- Pesquisas sobre 4&reas tematicas: diplomacia
canadiana (bilateral e multilateral), economia
internacional, comércio bilateral, questdes
culturais, comunidade portuguesa

- Apoio na redagdo de comunidades e externas,
notas, oficios, apontamentos, relatorios e

informacdes de servigo do MNE
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Embaixada de Portugal no

Direito / Relagbes Internacionais

- Apoio & Secgdo Consular da Embaixada e de

México Caracter polivalente, capacidade de | outros assuntos de natureza administrativa, | 6 meses
Vaga E6.05.1/1s/1718 adaptacéo e trabalho de equipa cultural, social, entre outros
Embaixada de Portugal no Economia / Gestéao . 3 o _
) ) _ _ - Apoio a Seccdo Economica da Embaixada e
México Carécter polivalente, capacidade de ] o | 6 meses
3 _ seguimento de temas econdmicos e empresariais
Vaga E6.05.2/1s/1718 adaptacéo e trabalho de equipa

Embaixada de Portugal em
Montevideu
Vaga E6.06/1s/1718

Relacbes Internacionais/ Direito/
Economia

Devera ter boa capacidade analitica,
ser dinamico e positivo, devendo
também ter particular interesse por

matérias de indole econémica.

Apoio ao trabalho  politico-diplomatico,
incluindo analise de dados relativos & economia

uruguaia.

Embaixada de Portugal em
Santiago do Chile
Vaga E6.07/1s/1718

Traducgéo / interpretacao

(espanhol), Administragdo e
Secretariado.
Bom conhecimento oral e escrito da

lingua espanhola

- Apoio a Sec¢do Consular
- Apoio administrativo e logistico
- Tradugdes PT — ES e ES-PT
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Américas - Consulados
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SERVICO

VAGAS

PERFIL DO ESTAGIARIO

DESCRIGAO DAS FUNCOES A DESEMPENHAR

OBSERVACOES

Consulado de Portugal em
Belo Horizonte
Vaga E7.01/1s/1718

Finalista ou licenciado em qualquer
area

- Apoio aos diversos servicos do Consulado
(registo civil, notariado, PEP, CC,
correspondéncia com os Tribunais), incluindo no
atendimento ao puablico.

- Apoio na elaboragdo de um website para o
Consulado.

- Apoio na resposta aos pedidos de informacao
que chegam via email.

- Apoio na reorganizacdo dos Arquivos do Posto.

Consulado-Geral de

Portugal em Boston
Vaga

E7.02.1/1s/1718

Relagdes Publicas; Direito;
Informatica; Arquivo
Formacao ou frequéncia
universitaria.
Muito bons conhecimentos de
informatica.

Dominio do inglés

- Atendimento ao Publico (triagem e orientacdo
deste), nos diversos servicos (para ter uma visao
global do funcionamento de um Consulado)

- InscrigBes Consulares dos utentes
- Registo e Arquivo

PEP

Electrénico Portugués), CC (cartdo Cidadao),

- Aplicagcdes consulares (Passaporte
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SIRIC (Sistema Integrado do Registo e
Identificacdo Civil), SGC (Sistema Gestéo
Consular)

- Multitasking, apoio secretariado e trabalho
administrativo

- Apoio a manutencdo e configuragdo de
computadores e impressoras

- Elaboracdo, revisdo e actualizacdo de
conteudos para site, assim como facebook e

twitter, com atualizacdo de contetidos

Consulado-Geral de

Portugal em Boston

Vaga E7.02.2/1s/1718

Relacbes Publicas; Economia;

Gestao

Formacao ou frequéncia

universitaria.
Muito bons conhecimentos
informatica.

Dominio do inglés

de

- Criacdo e manutencdo de base de dados com
informacdo relativa a Comunidade portuguesa e
luso-americana da area consular

- Elaboracdo de estudos sobre questBes
econdémicas e comerciais da Comunidade
portuguesa, no &mbito da diplomacia econémica,
nomeadamente em boa articulacdo com servigcos
AICEP
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- Andlise e busca de oportunidades do mercado
local para produtos portugueses e captacdo de
investimentos para 0 nosso pais, nomeadamente
no quadro dos empresarios da Diaspora

- Registo e Arquivo

- Dar apoio a manutencdo e configuracdo dos
computadores e impressoras

- Elaboracdo, revisdo e actualizacdo de
contetidos para o site, assim como facebook e

twitter, com atualizacdo de contetdos

Consulado-Geral de
Portugal em Caracas
Vaga E7.03/1s/1718

Direito, Secretariado, outras

- Recepc¢édo de Documentos
- Notariado
- Sistema Gestdo Consular

Consulado Geral de
Portugal em Newark
Vaga E7.04/1s/1718

Estudante do ensino superior em
qualquer area; preferéncia Areas
de Direito, Ciéncias Sociais e
Servigos, de Economia, Gestéo e

Contabilidade e de Humanidades,

- Colaborar na preparagéo e execuc¢éo do Plano
de Atividades Culturais e elaboracdo respetivo
Relatério.

- Colaborar no desenvolvimento de

oportunidades de Promoc¢&o Economica e

- Oportunidade
conhecer um dos
maiores centros da
comunidade

portuguesa nos
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Secretariado e Tradugéo

Dominio da lingua inglesa.

Comercial e tratamento questdes neste dominio.
- Apoiar o Atendimento Publico
(presencial/telefonico/on-line), através prestacéo
de informag0es e triagem.

- Apoiar a gestdo e renovacdo da Pagina Internet
e Facebook do Consulado.

- Apoiar o desenvolvimento da Base de Dados
consular com informacéo relativa a comunidade
portuguesa e luso-americana.

- Apoiar a atualizacdo do Arquivo de Processos
Individuais (inscri¢bes consulares).

- Colaborar na analise de dados do Sistema de
Gestéo Consular

- Colaborar na preparacdo do Plano de Misséo e

na elaboracdo dos Relatdrios de Atividades

EUA

- Minimo trés
meses;
disponibilidade

full-time

Consulado de Portugal em
New Bedford
Vaga E7.05.1/1s/1718

Licenciatura em Secretariado e
Gestao de Recursos Humanos

Experiéncia / Bom conhecimento de

- Apoio ao Chefe do Posto em funges de

Secretariado

Flexibilidade  de
calendarizagéo

adaptavel as




> 5
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lingua inglesa escrita e falada /
informatica (Word, Excel, Outlook)

Consulado de Portugal em
New Bedford
Vaga E7.05.2/1s/1718

Licenciatura em Arquivo

- Reorganizacdo dos Arquivos do Posto dentro
das regras em vigor sobre a matéria e
digitalizacdo de documentacdo relevante a

guarda do Museu da Baleia

disponibilidades

do(a) estagiario(a).

Consulado-Geral Portugal
no Rio de Janeiro
Vaga E7.06/1s/1718

Registo Civil, Vistos e Servigo
Social

Aptiddo para atendimento ao publico
e nogdes de informatica sob a Optica
do utilizador

- Atendimento ao publico nos diversos servicos
consulares para que o estagiario possa ter uma

visdo global do funcionamento de um Consulado

Consulado-Geral de
Portugal em Séo
Paulo Vaga
E7.07.1/1s/1718

Finalista ou aluno universitario
gue tenha concluido recentemente
a licenciatura na area de
Tecnologias da Informacéo
Conhecimento em  WordPress,
softwares de e-comerce, softwares de

gestdo de base de dados,

- Dar apoio a manutencdo e configuracdo dos
computadores e impressoras do consulado

- Analisar a rede do consulado detectando
possiveis falhas nas comunicagfes, visando a
melhoria da velocidade de transmisséo

- Apoio a organizacdo, planeamento e execucao

de eventos e actividades promovidas pelo

Preferéncia por
quem disponha de
familiares ou
amigos a viver em
Sao Paulo uma vez
que o custo de vida

nesta cidade é
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desenvolvimento de aplicativos para
smartphones, edicdo de video e/ou
redes, assim como conhecimentos
basicos de manutencgéo e

configuragdo de computadores

Consulado, cimeiras e visitas

- Apoio nas atividades e eventos do Consulado
em diversos formatos elaborando brochuras e
convites

- Elaboragdo, revisdo e actualizagdo de
conteudos para o site do consulado assim como
facebook e twitter

- Elaboracdo e actualizacdo de conteldos em
video exposicdo no site do consulado e em
monitores espalhados pelo consulado;

- Anélise do funcionamento do site do
Consulado, particularmente na parte de e-
commerce, detectando possiveis falhas em
formulérios, e elaborar sugestfes de melhoria

- Eventualmente sera necessario dar apoio ao
atendimento ao publico do Consulado,
trabalhando com as aplicagbes consulares PEP
(Passaporte Electronico Portugués), CC (cartéo

muito elevado.
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Cidadao), SIRIC (Sistema Integrado do Registo e
Identificacdo Civil), SGC (Sistema Gestéo
Consular)

- Apoio transversal na elaboracdo do expediente

normal do Consulado

Consulado-Geral de
Portugal em Séo
Paulo
Vaga E7.07.2/1s/1718

Finalista ou aluno universitario
gue tenha concluido recentemente

a licenciatura na area de Direito

- Apoio no ambito da cooperacdo judiciaria com
tribunais portugueses

- Acompanhamento dos processos trabalhistas
(ou outros) interpostos contra o Consulado

- Elaboracdo de analises comparativas entre a
legislacdo brasileira e a portuguesa, no ambito de
eventuais processos trabalhistas, a luz da “CLT”
(legislagao trabalhista brasileira)

- Andlise e acompanhamento dos processos dos
detidos portugueses

- Acompanhamento  dos  pedidos de
transferéncias dos detidos portugueses, junto das

autoridades brasileiras

Preferéncia por
quem disponha de
familiares ou
amigos a viver em
S&o Paulo uma vez
que o custo de vida
nesta cidade é

muito elevado.
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- Acompanhamento do representante do
Consulado junto as autoridades juridicas,
policiais e penitenciarias no sentido de prestar
apoio juridico aos detidos portugueses

- Acompanhamento do representante do
Consulado em reunibes de cooperacdo,
Seminarios / Conferéncias/Audiéncias

- Apoio na organizagdo e planeamento para
Cimeiras e visitas

- Apoio a instrucdo de processos de aprovacdo e
ratificacdo de Acordos internacionais, e contratos
de fornecedores;

- Apoio nas areas de registo civil e notariado dos
servicos prestados pelo Consulado

- Eventualmente sera necessario dar apoio ao
atendimento ao publico do Consulado,
trabalhando com as aplicagbes consulares PEP
(Passaporte Electronico Portugués), CC (cartéo
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Cidadao), SIRIC (Sistema Integrado do Registo e
Identificacdo Civil), SGC (Sistema Gestéo
Consular);

- Apoio transversal na elaboracdo do expediente

normal do Consulado

Consulado-Geral de
Portugal em Séo
Paulo
Vaga E7.07.3/1s/1718

Finalista ou aluno universitario
que tenha concluido recentemente
a licenciatura nas areas de Lingua
e Literatura, Comunicacdo, Arte,
Hotelaria, Gestdo (nomeadamente
na organizacdo de eventos),
Marketing (nomeadamente na

organizacgao de eventos)

- Apoio a organizacdo, planeamento e execucao
de eventos e actividades promovidas pelo
Consulado

- Apoio a organizacdo da decoracao e instalacdo
de equipamentos nos eventos e actividades
promovidas pelo Consulado

- Acompanhamento do representante do
Consulado em reunibes de cooperacdo,
Seminérios / Conferéncias/Audiéncias

- Apoio a organizacdo e planeamento para
Cimeiras e visitas

- Apoio a instrucdo de processos de aprovacao e
ratificacio de Acordos e contratos de

Preferéncia por
quem disponha de
familiares ou
amigos a viver em
S&o Paulo uma vez
que o custo de vida
nesta cidade é

muito elevado.
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fornecedores

- Elaboracdo, revisdo e actualizacdo de
conteudos e textos para o site do consulado

- Eventualmente serd necessario dar apoio ao
atendimento ao publico do Consulado,
trabalhando com as aplicagbes consulares PEP
(Passaporte Electronico Portugués), CC (cartdo
Cidadao), SIRIC (Sistema Integrado do Registo e
Identificacdo Civil), SGC (Sistema Gestdo
Consular)

- Apoio transversal na elaboracdo do expediente

normal do Consulado

Consulado-Geral de
Portugal em Séo
Paulo
Vaga E7.07.4/1s/1718

Finalista ou aluno universitario
gue tenha concluido recentemente
a licenciatura na é&rea de
Economia, Contabilidade e/ou
Gestdo com conhecimentos em

Excel

- Apoio a contabilidade do Consulado,
preenchendo planilhas eletrénicas em Excel ou
em plataformas especificas das aplicacdes do
Tribunal de Contas

- Elaboracdo de relatdrios de produtividade e

evolucdo do Consulado

Preferéncia por
quem disponha de
familiares ou
amigos a viver em
Sao Paulo uma vez

que o custo de vida
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- Prospeccao de or¢camentos diversos nesta cidade é
- Acompanhamento das transagcdes bancarias, | muito elevado.
contratos de cambio, transferéncias, pagamentos
e recebimentos

- Apoio a organizacdo, planeamento e execugdo
de eventos e actividades promovidas pelo
Consulado, cimeiras e visitas

- Acompanhamento do e-commerce do site do
Consulado, atualizando as tabelas de precos e
alimentando os arquivos de pagamento dos
utentes no mesmo

- Eventualmente serd necesséario dar apoio ao
atendimento ao publico do Consulado,
trabalhando com as aplicacbes consulares PEP
(Passaporte Electronico Portugués), CC (cartdo
Cidadao), SIRIC (Sistema Integrado do Registo e
Identificagdo Civil), SGC (Sistema Gestéo

Consular)
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- Apoio transversal na elaboragdo do expediente
normal do Consulado

Consulado-Geral de
Portugal em Séo
Paulo
Vaga E7.07.5/1s/1718

Finalista ou aluno universitario
gue tenha concluido recentemente

a licenciatura em qualquer area

- Atendimento ao Pablico através nas diversas
vertentes:

- CallCenter (prestando informacdes por telefone
ao publico do Consulado); ou trabalhando com
as aplicacbes consulares PEP (Passaporte
Electrénico Portugués), CC (cartdo Cidadao),
SGC (Sistema Gestdo Consular); SIRIC (Sistema
Integrado do Registo e Identificacdo Civil), seja
presencialmente, seja em back-office

- Apoio a organizacdo, planeamento e execucao
de eventos e actividades promovidas pelo
Consulado, cimeiras e visitas

- Apoio transversal na elaboracdo do expediente

normal do Consulado

Preferéncia por
quem disponha de
familiares ou
amigos a viver em
Séo Paulo uma vez
que o custo de vida
nesta cidade é

muito elevado.

Consulado-Geral de
Portugal em S&o Paulo

Finalista ou aluno universitario

gue tenha concluido recentemente

- Analise e acompanhamento dos processos dos

detidos portugueses

Preferéncia por
quem disponha de
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Vaga E7.07.6/1s/1718

a licenciatura (inscrito na area de

Assisténcia Social)

- Encaminhamento e acompanhamento dos
pedidos de assisténcia social, ASIC e ASEC

- Acompanhamento dos casos que com pedido de
assisténcia, particularmente aqueles que chegam
através do telefone de emergéncia

- Estabelecimento de contatos e parcerias com
entidades  governamentais e  instituicdes
brasileiras que possam prestar apoio  em
situagdes de caréncia e/ou emergéncia

- Encaminhamento dos necessitados para
albergues, hospitais, autoridades policiais ou
judiciais ou hospedagens parceiras do Consulado
em casos de emergéncia

- Elaboracdo e sugestdo de um plano de
contingéncia para situacbes de caréncia
financeira emergencial sofrida inesperadamente
por cidaddos nacionais

- Encaminhamento e acompanhamento dos

familiares ou
amigos a viver em
Séo Paulo uma vez
que o custo de vida
nesta cidade é

muito elevado.
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pedidos de repatriacdo

- Encaminhamento das doacbes aos detidos
portugueses

- Acompanhamento dos casos de “Rapto
Parental” em conjun¢do com o Oficial de
Ligacdo em Brasilia

- Acompanhamento do representante do
Consulado junto as autoridades juridicas,
policiais e penitenciarias no sentido de prestar
apoio juridico aos nacionais

- Acompanhamento do representante do
Consulado em reunibes de cooperacdo,
Seminarios / Conferéncias/Audiéncias

- Apoio na organizagdo e planeamento para
Cimeiras e visitas

- Eventualmente sera necessario dar apoio ao
atendimento ao publico do Consulado,

trabalhando com as aplicagbes consulares PEP
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(Passaporte Electrénico Portugués), CC (cartdo
Cidad&o), SIRIC (Sistema Integrado do Registo e
Identificacdo Civil), SGC (Sistema Gestédo
Consular)

- Apoio transversal na elaboracdo do expediente

normal do Consulado

Vice-Consulado de Portugal
em Porto Alegre/RS/ Brasil
Vaga E7.08.1/1s/1718

Arquivo, Administracédo Publica

- Reorganizagdo dos Arquivos do Posto dentro
das regras em vigor sobre a matéria e

digitalizacdo de documentacédo relevante

Vice-Consulado de Portugal
em Porto Alegre/RS/ Brasil
Vaga E7.08.2/1s/1718

Gestdo, Marketing, Economia,
Mercados, Relagdes Comerciais

Internacionais

- Andlise e deteccdo das oportunidades do
mercado local para os produtos portugueses

- Interlocucdo com a Cémara de Comércio
Brasil-Portugal no RS e estudo de medidas de
atuacdo para revitalizacdo da actividade desta

entidade

Vice-Consulado de Portugal
em Porto Alegre/RS/ Brasil
Vaga E7.08.3/1s/1718

Ciéncias Humanas e Sociais
(assisténcia social e/ou Direito),

Ciéncias da  Administragdo,

- Acompanhamento dos casos no dominio do
servico social.

- Apoio nos diversos servigos do Posto consular
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Comunicacao e Gestéo,
Secretariado, Comunicacéo Social,

Relac6es Publicas

(registo  civil, notariado, PEP, CC,
correspondéncia com os Tribunais)

- Apoio a organizacgdo, planeamento e execucdo
de eventos e actividades promovidas pelo Vice-
Consulado e divulgagdo na comunicacéo social;

- Elaboracdo, revisdo e actualizacdo de
conteddos para o site do Vice-consulado e

facebook
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1 Estudante do ensino superior em}- Apoio aos diversos servicos consulares (registo- Sera necessaria a
Consulado-Geral de Portugal qualquer area, excelente dominiocivil, notariado, vistos, atendimento ao publico,obtencdo de um visto
em Vancouver falado e escrito da lingua inglesa, bonsetc.); junto de uma
conhecimentos de informética na Otica- Apoio na reorganizacdo do arquivo do posto efrepresentacao
Vaga E7.09/1s/1718 do utilizador, capacidade de adaptagéolinformatizacdo das inscri¢des consulares; diplomatica
a novas situacdes e polivaléncia- Analise da Comunidade Portuguesa e criacdo delcanadiana;
funcional. base de dados sobre as associacdes portuguesas da- Estagio serd em
area de jurisdicdo consular; full-time;
- Pesquisa sobre as oportunidades de mercado para- Sera necessario um
as empresas portuguesas. seguro de salde para
0 periodo do estéagio;
- O preco de aluguer
e 0 custo de vida em
geral sdo elevados
em Vancouver;
Asia/Oceénia - Embaixadas
SERVICO VAGAS PERFIL DO ESTAGIARIO DESCRICAO DAS FUNGOES A DESEMPENHAR OBSERVAGOES
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Embaixada de Portugal em

Banguecoque

Vaga E8.01/1s/1718

Licenciatura ou Mestrado em
Relagdes Internacionais, Direito,
Economia, Arquivo,
Administracdo Publica, Privada e
Expediente Diario.

Portugués e Inglés
MS Word, MS Excel, MS Access,

MS PowerPoint

avancgados

- Realizar pesquisas sobre areas tematicas
(politica interna externa e direitos humanos)
relativas ao Camboja, Laos, Malésia, Mianmar,
Tailandia e Vietname

- Apoio no ambito da cooperacdo judiciaria entre
Portugal e os paises acima referidos

- Apoio a secgdo consular (passaportes, vistos e
inscricBes de utentes)

- Apoio na redacdo de comunicacdes internas e
externas, notas oficios e relatorios

- Arquivo

Necessita de requerer
um visto tipo ED
junto da Embaixada
da Tailandia em

Lisboa

Embaixada de Portugal em
Jacarta
Vaga E8.02.1/1s/1718

Licenciatura ou aluno
universitario que tenha concluido
recentemente a licenciatura em

Direito

- Seccdo consular: atendimento e apoio ao
publico na area de registo civil e notariado
(nomeadamente elaboracdo de documentos

notariais), assim como de seguranca social e
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Excelente dominio falado e escrito
de portugués e inglés, bons
conhecimentos juridicos (em
particular registo civil e notariado,
direito e processo civil, direito da
familia e sucessdes), capacidade
organizacdo e adaptacdo a novas
situacBes e/ou funcdes, facilidade de
relacionamento  com publico e
trabalhar em equipa, polivaléncia

funcional

protecgéo consular

- Resposta a questdes juridicas

- Apoio no &mbito da cooperacédo judiciaria com
tribunais portugueses

-Multitasking, apoio secretariado e trabalho
administrativo

- Cobertura e acompanhamento de assuntos de
ordem politica e econdémica relativos a
integracdo econdmica ASEAN e papel da
Indonésia no seio ASEAN

Embaixada de Portugal em
Jacarta
Vaga E8.02.2/1s/1718

Licenciatura ou Mestrado nas
areas de Ciéncias Humanas e
Sociais, Ciéncias da
Administracdo, Comunicacdo e
Gestdo, Linguas, Secretariado,
Comunicacado Social, Marketing,

Gestao de recursos humanos

- “Multitasking”, boa capacidade de organizagdao
e prioritizacdo de tarefas

- Trabalho administrativo, arquivo, expediente,
traducoes;

- Contactar com entidades da administracao
portuguesa e gestores dos diversos sistemas

informaticos utilizados na Seccéo Consular para
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Excelente dominio falado e escrito

de portugués e inglés, bons

conhecimentos de  Informaética,
capacidade de organizacdo e de
adaptagdo a novas situacdes e/ou
fungdes, facilidade de
relacionamento com publico e
trabalhar em equipa, polivaléncia

funcional

esclarecer davidas e/ou procurar resolver
problemas

- Apoio no atendimento ao publico, em especial
ao de lingua portuguesa, responder a perguntas
dos utentes da Seccdo Consular, orais ou escritas
- Gestdo das inscricdes consulares dos utentes e
criacdo e manutencdo de base de dados com
informacdo relativa a comunidade portuguesa

- Gestdo e actualizacdo do site da Embaixada

- Definicdo de uma estratégia de comunicacédo da
Embaixada de Portugal

- Acompanhamento dos 6rgdos de comunica¢do
social

- Apoio a organizacdo de eventos e actividades
promovidas pela Embaixada

- Acompanhamento e apoio a organizacdo de
actividades culturais e plano de accdo para

promocdo da cultura e lingua portuguesa
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Embaixada de Portugal em

Nova Deli

Vaga E8.03.1/1s/1718

Relagdes Internacionais, Gestéo e
Administracdo Publica, Economia
Dominio do Portugués juridico e de
negocios

Dominio do inglés juridico e de
negocios

Conhecimento da lingua Hindi seria

uma mais-valia

- Apoio a Seccdo Consular, tratamento de vistos

e atendimento ao publico

Necessita de visto ti
Assistente Técnico

Necessita de
Passaporte Especial
de Servico

Embaixada de Portugal em

Nova Deli

Vaga E8.03.2/1s/1718

Economia, Financas e
Contabilidade

Dominio do Portugués juridico e de
negocios

Dominio do inglés juridico e de
negocios

Conhecimento da lingua Hindi seria

uma mais-valia

- Apoio a internacionalizacdo de empresas,

empresarios e investidores

- levantamento e tratamento de informagé&o sobre

empresas indianas

- Ligagdo com ministérios sectoriais e agentes

econdmicos nacionais e indianos

Pesquisa, recolha e tratamento de informacéo

comercial

Necessita de visto ti
Assistente Técnico

Necessita de
Passaporte Especial
de Servico
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promovidas pela Embaixada

- Cobertura e acompanhamento de assuntos de
ordem politica e economica relativos a
integracdo econémica ASEAN e papel Indonésia
no seio ASEAN

Embaixada de Portugal em

Linguas Estrangeiras — Chinés

- Apoio a Seccdo Consular e Delegacao do

Pequim 1 . i ) )
Dominio da lingua chinesa Turismo de Portugal
Vaga E8.04/1s/1718
) B o | - Apoio ao Chefe de Misséo nas areas das
Embaixada de Portugal em Relag6es Internacionais/Economia o ] ] ] o
) o . o relacOes bilaterais e diplomacia econdémica
Singapura 1 Jovem, dindmico, dominio do inglés, )
o - Preparacao de reunides, elaboracédo de notas e
Vaga E8.05/1s/1718 pro-ativo o
relatorios, contactos com empresas
Asia/Oceania - Consulados
SERVICO VAGAS PERFIL DO ESTAGIARIO DESCRICAO DAS FUNGOES A DESEMPENHAR OBSERVAGOES




> 5

MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
INSTITUTO DIPLOMATICO

Consulado-Geral de
Portugal em Macau
Vaga
E9.01/1s/1718

Traducéo Portugués/ Chinés

Com experiéncias de trabalhos
relacionados na area de traducdo;
bom dominio da lingua chinesa

(cantonés e mandarim)

- Servicos relacionados com os trabalhos de
traducdo (escrita e/ou oral) em Portugués e

Chinés

Consulado-Geral de
Portugal em Macau
Vaga
E9.02/1s/1718

Com cursos na area de
Informatica

Com experiéncias de trabalhos
relacionados na construcdo de

websites e em redes/comunicacdo

- Servigos relacionados com a é&rea de
informatica, nomeadamente no apoio a gestdo do

website e facebook deste Consulado-Geral

Consulado-Geral de
Portugal em Xangai
Vaga
E9.03/1s/1718

Licenciatura em Tradugdo e
Interpretacédo Portugués-

Chinés/Chinés-Portugués
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Meédio Oriente e Magrebe - Embaixadas

SERVIGCO VAGAS PERFIL DO ESTAGIARIO DESCRIGCAO DAS FUNGOES A DESEMPENHAR OBSERVACOES
Embaixada de Portugal no Direito, Economia, Relagbes o »
_ o - Acompanhamento da situacdo politica e o
Cairo 1 Internacionais Minimo 4 meses.

Vaga E10.01/1s/1718

Licenciatura, inglés fluente

econdmica
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Embaixada de Portugal em
Doha

Vaga E10.02/1s/1718

Direito, RelacGes Internacionais
Ciéncia Politica, Economia,
Gestao, Comunicagdo e Marketing
Excelente dominio falado e escrito
da Lingua Portuguesa, bons
conhecimentos de Ingles oral e
escrito, bons conhecimentos de
informatica, capacidade de
organizacdo, facilidade em trabalhar
em equipa, capacidade de adaptacéo

a novas situagdes e/ou funcoes

Preferencialmente com alguns

conhecimentos da lingua arabe

- Cobertura e acompanhamento de assuntos de

ordem politica e econdmica, relativos ao Qatar e

Oma

- Acompanhamento de aspetos que relevem para

o relacionamento bilateral

- Seguimento de temas atinentes a comunidade

portuguesa residente no Qatar e Omé

- Acompanhamento de reuni@es e elaboracéo de

respetivo relatério

- Pesquisa de elementos de informagdo na area
de atuacdo da Misséo

- Acompanhamento da imprensa local e

internacional
- Gestdo das Redes Sociais

- Manutencdo do site da Embaixada

Estagio a full time
Minimo 3 meses

Preferéncia por que
disponha de
familiares ou amigos
a residir em Doha
uma vez que o custo
de aluguer de
habitacdo é muito

elevado
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Embaixada de Portugal em
Telavive
Vaga E10.04.1/1s/1718

Estudos superiores em Relagdes
Internacionais, Gestdo Cultural,
Comunicacao ou area relevante para
diplomacia publica cultural

Excelente dominio das linguas
portuguesa e inglesa, capacidade de
organizacéo, facilidade de trabalhar
em equipa, capacidade de adaptacéo
a novas funcdes e de trabalhar sobre

pressao

Apoio ao Gabinete de Diplomacia Publica e
Cultural da Embaixada e, nesse ambito,

acompanhamento de:

-Programa de atividades culturais da Embaixada,
incluindo apoio ao respetivo planeamento e
execucéo

- Apoio as atividades do Leitorado de
Portugués na Universidade de Tel Aviv

- ReuniGes (muitas vezes sobrepostas) de
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coordenacdo UE nas areas da diplomacia publica
e cultural e na area da coordenacdo cientifica e
elaboracao dos respetivos relatorios

- Reunibes ad hoc relevantes para as areas em
questéo

- Temadticas diversas em 6rgdos de comunicagdo
social em inglés

Funcdes / projetos adicionais na area de media
sociais:

- Manutencdo e desenvolvimento da pagina
facebook da Embaixada

- ativacdo da pagina internet da Embaixada
recentemente criada

- Criagdo de uma newsletter da Embaixada
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Embaixada de Portugal em
Telavive
Vaga E10.04.2/2s/1718

Direito, Administracdo, Gestao e
Relag6es Internacionais

Bom dominio falado e escrito da
Lingua Portuguesa, bons
conhecimentos de  inglés e
informatica, capacidade de
facilidade de

relacionamento com o publico

organizacéo,

Apoio a atividade e funcionamento da Secgéo
Consular, designadamente:
- atendimento ao publico (presencial, telefonico e
por e-mail)
- gestdo e protecao consular

- arquivo

- outras tarefas no ambito consular

Embaixada de Portugal em
Tunes

Vaga E10.05/2s/1718

Ciéncias Sociais e Humanas

Capacidade de adaptacéo; polivaléncia
funcional; dominio das linguas
francesa e portuguesa; resisténcia a
pressdo, excelentes competéncias ao
nivel de utilizacdo das ferramentas
facilidade de

relacionamento com o publico.

informaticas e

- Atendimento ao publico presencial, telefonico e
por mail

- Controlar e gerir as marcagfes de pedidos de
Vistos

- Tramitacdo de processos de pedido de visto;

- Atos de registo, notariado e Identificagdo Civil

- Apoio nas atividades culturais da Embaixada




MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS
INSTITUTO DIPLOMATICO

Embaixada de Portugal em
Rabat
Vaga E10.6/2s/1718

Relagbes Internacionais;
Fluéncia em francés

Licenciatura ou Mestrado

-Apoio & Seccdo Politica da Embaixada em Rabat;

-Realizar pesquisas sobre temas de politica interna|

-Atualizacdo de informagao sobre o relacionamento

Portugal-  Marrocos,  nomeadamente  para

publicacdo na pagina Internet da Embaixada.

N&o necessita de
Passaporte Especial;

Nao necessita de

e externa marroquinas; credenciacéo de

seguranga.

Embaixada de Portugal no
Iréo
Vaga E10.07/1s/1718

Direito, Economia, Gestao,
Relagdes Internacionais
Licenciatura, conhecimentos de

inglés

- Colaboracéo na seccao consular e no trabalho
politico-diplomatico (meio-dia em cada uma das

funcoes).
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Embaixada de Portugal em
Abu Dhabi
Vaga E10.08/1s/1718




